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INTRODUZIONE

Lo Corta del Servizi & uno strumento che vende trasparente il Livello qualitativo del senvizi
evogatl ¢ che vegola L vapportl tra il servizio e gll utentl. La Carta del Servizi vappresenta wno
strumento ol comunicazione, finalizzato al waiglioramento della qualitha del servizio evogato. €
uno strumento tn grado di concentrare ed orientare le tnnovaziont, attraverso un processo di
valutazione del visultatl da parte degli utentl e degli operatori. La finalita ¢ La definizione di un
rapporto trasparente tra lemte gestore ed L suol utentl, basato su regole ed lmpegnl certl di
prestazione del servizi.

n essa sono contenutl L seguentl elementt:

a) principl fondamentall che presiedono allerogazione del sevvizio;

b) criterl o viferimento per Laccesso al servizio;

¢) moolalith generall di funzionamento e standard di qualith del servizio;

) forme di partecipazione da parte delle famiglie.

Nel rispetto delle finalith espresse, la cooperativa gestisce le proprie risorse ed energie per
garantire la Qualita del servizio, pertanto:

v wmigliora il Livello di preparazione e competenze distintive del proprio personale attraverso il
colmvolglmento dello stesso wnelle azionl orlentate al ragolunglmento della missione di
Lstituto e nella soddisfazione del cliente/utente;

v orienta Lattivith del servizio nel perseguimento degli oblettivi strategicl seguenti:

1. formazione e soclalizzazione del banbini, wnella prospettiva del Loro bemessere psico-fisico ¢
dello sviluppo delle Lovo potenzinlith cognitive, affettive, velazionall e soclali;

2. cura del bambint che comportl wn affidamento continuo a figure diverse da quelle parentall
bn un contesto esterno o quello parentale;

3. concezione del servizi educativi per linfanzia come b primo stadio oel processo i
integrazione soctale ¢ comunitario delle nuove generaziont di cittadini, processo la cul riuscitn
produce beneficl effetti per L'intera collettivita;

4. sostegwno alle famiglie nella curn del figli e nelle scelte educative;

5. sostegwno ai genitorl pevché possano esercitare le funziont genitoriall senza che cld comporti il
sostanziale disinserimento dai clreuitl professionall, produttivi o di impegno sociale;

&. aluto al bambini portatorl di hawdicap fornendo loro un ambito adegunto per sviluppare
Loapprendimento e L'acquisizione delle abilita.

7 -LACARTA DEI SERVIZ/

1.1 Fuinalita e Pri,wci,p'c,

La carta del senvizi & un patto che ha per ogoetto qualitt e dirittl che La cooperativa si impegna a
garantive ai propri utentl, & una vern e propria dichiarazione di principl ¢ valorl condivist, capace
di orientare le funzionl e guidare Le azionl grazie ad un processo di costruzione partecipato.

Complto della scuola ¢ quello di sostenere le famdiglie accompagnandole wella crescita e
nell'educazione del propri figli: la scwola & wn luogo educativo bn contlnua evoluzione ¢ il



rispetto del bisogni del bandbini e delle bambine quindl sta anche wel vealizzare per Loro percorsi
e servizl adeguatl, vicercando tutte le “buone pratiche” che dovrebbero costituive e sostenere
processi di coesione sociale e rafforzare il sewso di appartenenza soclale.

Uiden odalla quale parte la scuola dell’infanzia “Casa Famiglia” & quella di considerare il
bawbine wnella sua wnicitn, wella sun differenza di genere e culturn, con le sue caratteristiche
psico-fisiche e soctall, cow la sua storia familiare. Per costrulre La propria tdentitd, ognl bambino
ha bisogno di riferimentl velozionall e spazio-temporall, ha diritto a esprimersl e a essere
ascoltato. Ricco di curiosita, desideroso di apprendere con tuttl L suol semsi, ha bisogno di
sperbmentare, mettersi alla prova, potenzialmente capace di apprendere e stabilive con gli adultl ¢
con L coetanel velaziont significative.

Accoglienza ¢ inclusione sono due componentl alla base di un approcelo educativo che rispetta
oonl tndividuo promuovendo Lo sviluppo cognitivo ed emotivo del bambink in contesti pensati ¢
progettati per favorive L benessere ¢ la qualith del templ e del vitmi che scandiscono il
quotidiano.

Stamo convintl infattl che la cura e Leducazione del bambini e delle bambine rimandine ad
wni responsalbilitt collettiva che st vealizza welle plena coesione d'intenti del Privato Soclale che
opera e coopera con L'amministrazione tervitoriale.

[ principl che tsplrano Lo Carta del servizi educativi sono:
v dignith ed autonomin per L nostri bambini e bambine;
v considerazione di se stessi come Lndividud;

v uwguaglianza, imparzialith e incluslone: parl opportunitdt ol accesso per tuttl L bambini/e
senza discriminaziont dovute al sesso, all’etnin, alla veliglone o a condiziont pslco»{isiche;

v partecipazione: colnvolgimento delle famiglie nelln vita del servizio, partecipazione in
guanto menmbrt di una famiglia e di wuna comunitn;

v trasparenza: wodalita di accesso, O{Lspowébétitfz dl informaziont sul funzionamento del
servizl, comunicazione e condivisione del progetto educativo;

1.2 A chi @ vivolta la carta

La Carvta si rivolge principalmente agli utenti del servizi ed intende essere strumento di
trasparenza per tutte le famiglie con Loblettivo di offrive wn quadio chinvo ed esaustivo
dell’offerta del servizio.

2 - LA SCHUOLA DELLINFANZ A

“Ulstituzione scolastica ¢ espressione di autonomia funzionale e provvede alla definizione e alla
vealizzazione dell’offerta formativa. (...) L'autonomin delle istituziont scolastiche & garanzia di
Llbertd di tnsegnamento e di pluralismo culturale ¢ st sostanzia wella progettazione ¢ nella
vealizzazione di lnterventl di educazione, formazione e istruzione wiratl allo sviluppo della
persons wmana, adeguati al diversi contesti, alla domanda delle famiglie e alle caratteristiche
specifiche del soggetti colnvolti, al fine di garantive il successo formativo, coerentemente con le
finalita e gli oblettivi generall del sistemn di istruzione e con L'esigenza di migliorare Lefficacia
del processo di insegnamento e di apprendimento.” (B.P.R. 27#5/99)



A cht st vivolge il servizio scuola dellinfanzia?

“La scuola dell'infanzia, Liberamente sceltn dalle fawiglie, st vivolge a tuttl { bambint dal 3 al &
annl di eth ed ¢ la visposta al loro diritto all'educazione. [...]1 sl propone come contesto ol
velazione, di cwrn e di apprendimento, nel quale possono essere filtrate, analizzate ed elaborate Le
sollecitazione che L bambint sperimentano wnelle Lovo esperienze. (B.M. n. & del 21 luglio 2007,
ndicaziont per il Curvicolo per la Scuola dell'infanzia e per il primo ciclo d'istruzione').

"La scuola dell'infanzia, (...) concorre all'educazione e allo sviluppo affettivo, cognitivo, morale,
veligloso e sociale delle bambine ¢ del bambinl promuovendone le potenzialith di relazione,
autonomia, creativith, apprendimento e ad assicurare un'effettiva eguaglianza delle opportuunita
educative; (...) contribuisce alla formazione tntegrale delle bambine e del bambini e, nella sua
autonomin e unitarieth didattica e pedagogica, realizza il profilo educativo e la continuita
educativa con il complesso del servizi all'infanzin e con la scuola primearia’ (Decreto Legislativo
19 febbraio 2004, n. 59 - art. 1, commad).

La scuola dellinfanzia consente affidamento quotidiano e continuativo del bambini a figure
diverse da quelle paventall, con specifica competenza professionale. Costituisce una esperienza
ricea e stbmolante per L banmbind e Le bambine che hanno Lopportunita di condividere in gruppo il
gloco, le scoperte, Lo crescita emotiva ¢ cognitiva e rispondono al bisogno di custodia, curn ¢
soctalizzazione delle famiglie.

2.1 Caratteristiche del servizio

Scuwola dell'nfanzin pavitaria a titolarith privata con posti tn convenzione con il comune di
Parma. La scuola dell'infanzia “Casa Famiglin” & associata alla FISM (Federazione Italiana
Scuole Materne) che costitulsce wuna vete di scuole pan‘cane, che sostlene ¢ promuovere servizl
alltnfanzia in cul i ‘

L bawbint siano educati secondo Lo
valorizzazione di sé, delle proprie potenzialita e della
propria dignitd secondo wnn visione cristiona dell’vomo,
Lspirandost al principl sul divittl dell'infanzia contenutl
nelle dichiarazionl dell’ONWU, della Comunita Buropea e
quelll samcitl dalla Costituzione ttaliana. La Federnzione,
attentn al cambiawmentl della socleth, vuole essere un
punto di riferimento all’‘avanguardia rvispetto alle nuove
esioenze, fornendo risposte adeguate alle famiglie senza
perdere di vista Limportanza dell’individuo, Lo sua
peculiarita. La relazione con le famiglie, la conoscenza del
tevvitorio, L voapportl com gli entl locall e il costante
agglornamento, sono elementl mportanti per sviluppare
nuove proposte salvaguardando la tradizione cristiona.

Actale scopo La Federazione svolge Lo seguente attivita:

v Offre servizl di consulenza e coordinamento  pedagogico-didattico e gestionale-
amministrativo;

v Oorganizza il coordinamento pedagogico fra le varie scuole della vete;

v Promuove occasionl di approfondimento e di formazione/agglornamento, curando Lo
qualificazione e la formazione permanente di quantl operano nelle scuole assoctate mediante
proprie niziative di studio, agglornamento e coordinamento.



2.2 Articolazione tn seziont

La scuola dellinfanzin ¢ organizzata in sezionl che svolgono attivith sia all’interno del gruppo
sezlone, sia per gruppl eterogenel (classi aperte) con flessibilith dell’ovario e dell’'organizzazione
a seconda del bisognl veall che st creano all'interno delle sezionl ¢ a seconda della progettazione.

ognl gruppo sezione ha L propri tnsegnantl di riferimento, anche se la scuola dell'infanzin
fonda la propria azione su wna programmazione condivisa fra seziond, in wodo da proporve ai
banmbini espertenze condivise e confrontabill.

Aleune sezionl sono organizzate secondo L criterio dell'omogeneita ed altre secondo quello della
etevogeneittt in funzione di specifiche variabill sia di wna proposta sperimentale che abbiano
presentato ai genitort.

Ogwni seziong ¢ strutturata in angoll per L'attivita, il gloco ¢ la socializzazione delle esperienze,
con arvedl e wateriall adattl a favorire Le esperienze educative (individuall, di piccolo e grande
gruppo) del bambint.

3 -ACCESSO AL SERVIZIO

2.1 Iseriziond

Ulserizione al servizio si effettun wediante presentazione di apposita modulistica presente
presso la segreteria di istituto. Uliscrizione now € vincolata alla vicinanza alla struttura. |
banmbini sono accettati fino ad esaurimento del posti. Le domande di iserizione eccedentl rispetto
ai postl disponibill formeranno una lista o'attesa alla quale verrdt fatto viferimento, tn caso di
rinunce, abbandont, vecesst ed ipotest stmilart.

Ognl anno L genitorl devono rinmovare liseriziowne entro L wmese stabilito dalla clreolare
ministeriale per le iscriziont pagando Lo quota di tscrizione.

2.2 Tariffe e wmodalith di paganmento

Al momento dell’iserizione alle famiglie ¢ vichiesto il pagamento di wna quota di iscrizione e di
wnn taviffa annuale suddivisa in diect rate mensili. La tariffa & dovuta, lndipendentemente
dalla effettiva presenza, per tutto il periodo di iscrizione del bambino al servizio. L pagamento
della tariffa avviene, su sceltn del genitort, tramite wna delle moolalith di pagamento consentite.

2.3 Rinunce
(L vecesso dovirit esseve comunicato tn forman seritta da parvte della famdiglia.

Successivamente all’accettazione da parte della Scuola della domanda di iscrizione presentata,
la fawiglin potrir vecedere prima dell'tnizio dell’anno scolastico con comunicazione scritta enmtro
il 20 glugno. Le somme pagate a titolo di quota di iserizione ¢ acconto/acconto penitenziale non
saranno bn ognl caso restitulite.

n caso ol vecesso esercitato dalla famiglia successivamente all’inizio dell’anno scolastico la
fomiglin dovrtt attemersi alle indicazionl previste wella domanda sottoscritta  all’atto
dell’iscrizione.



4 - OFFERTA FORMATIVA

(L nostro Istituto opera scelte coerentl con le tndicazionl Nazionall per L curricolo, entrate Ln
vigore con Ib D.M. n. 254 del 16 novembre 2012, che costitulscono un Testo di Riferlmento
Unico wnel rispetto ¢ wellan valorizzazione dell’Autonomin Scolastica ¢ della  Liberta di

nsegnamento.

Tutta lattivits educativa e didattica viene illustrata attraverso b POF  (Plano Offertn
Formativa) ed il Progetto Dloattico.

Questl docuumentl sono redattl tn base a:
v proposta specifica formulata entro il mese di ottobre di ognl anno.
V' traguardl per Lo sviluppo delle competenze delineati nelle ndicaziont Nazionali che sono:
a) maturazione dell’identita personale
b) conquista dell'autonomia
c) sviluppo delle competenze

d) sviluppo del senso di cittadinanza

Llattivitd educativa st realizza oltre che con L'attuazione delle varie attivita previste nel POF
anche attraverso L'attivith ludica quotidiana. Ueducazione viene, infattl, trasmessa in tuttl i
momentl che compongono Lla glornata: accoglienza, colazione, loiene, pranzo, uscita.

Attraverso L'osservazione quotidiona del bambino Linsegnante descrive Levoluzione del suo
sviluppo (dal punto di vista affettivo, cognitivo, relazionale e sociale) e le mooalith con cul egli
vive e partecipa al vari momentt della vita scolastica.

cosa ¢ il Plano Offerta Formativa (POF) e il Plano Offerta Formativa Triewnale (PTOF)?

(L POF & il primo atto formale che llustra La proposta educativa e didattica che Lo scuola intende
realizzave durante L'ovno scolastico (D.P.R. 275/99 "Regolamento dell' Autonomin scolasticn").
E' presentato al gendtorl nell'assemblea generale /o di sezione entro La fine di ottobre.

n seguito La legge 107/2015 ha previsto Lintroduzione anche del Plano dell’Offerta Formativa
triennale (PTOF) che rappresenta il visultato delle attivita progettuali del Collegio del Docentl tin
rapporto con gll Bntl ¢ Assoclazionl territoriall e tiene conto del risultatl del vapporto di
autovalutazione in base al quale ¢ stato elaborato il Plano di Migliorawmento, parte tntegrante
dlelle flnalith dell stituto.

Attraverso Lattuazione del Plano dell’Offerta Forwwativa, Listituto promuove Listruzione ¢ Lo
formazione degli studentl, garantisce parl opportunitda oel bambini e le banbine, riconosce,
sviluppa e potenzin attitudini e talentl pevsonall ¢ concorve alla crescita democratica della
socletdr.

(L PTOF ¢ il documento che descrive i wostro modo di educare e di operave: vappresenta Le Linee di
indirizzo dell’istituto ¢ st isplra al principl sanciti dagll avticoll 23 ¢ 24 della Costituzione.

(L Plano ¢ stato elaborato dal Collegio del Docentl sulla base degli indirizzl per le attivith della
scuola ¢ delle scelte di gestione e di amministrazione definitl tn collaborazione tra il Dirigente
Scolastico/Coordinatore/Gestore con proprio atto di indirizzo.



4.1 Attivita’ didattica-formativa
La scuwola dell'infanzia st propone di favorive:

v o sviluppo armonico della personalitd attraverso L'attenzione ¢ la mgpmbuata da parte
dell’adulto;

v Lo sviluppo del senso di appartenenza ad wn gruppo con Vinstawrarsi di velazionl stabili e
positive per La costruzione di vapportl soclall significativi;

v Vacquisizione di competenze, che maturano ¢ diventano proprie nell'esperienza;
v Lo conquista dell'autonomia;

v U conferlmento di senso alle esperienze, tenendo conto di quelle che fanno parte del vissuto ol
ool bambino;

v’ 1L vispetto delle vegole condivise.

Le nzioni didattiche sono sostenute da scelte pedagogiche finalizzate a favorire un gloloso
nteressamento alla vealtd, che suscltl curvlosita, apertura alla conoscenza della vealta, o POYYTE
domande attraverso L'esperienza.

Per tall motlvl, massima attenzione viewe posta a:

‘Lorganizzazione degll spazi: spazi e arvedi sono predisposti all’inizio dell’anno scolastico, nel
modo plic Ldoneo a favorire UVincontro di ognl bambino cow Lle persone, con gli oggettl, com
Vambiente attraverso la strutturazione di angoll per le varie modalita di gioco, di spazi sezione
per Le attivitd guldate, di laboratori per La scoperta, Vesplovazione, La creativita.

‘L gloco: il bambino conosce La vealth privilegiando il gioco, risorsa trasversale e fondamentale
per gli apprendimentt ¢ Le velaziont

Uesplorazione ¢ Lo scoperta: sono le wodalita proprie del bawbino, che mpara indagando ¢
operandlo. Pereld vengono offerte esperienze divette di contatto con la watura, Le cose, L materiall.

*(L tevapo scolastico: Lo scansione del templ della glornata ha un'esplicita valenza pedagogica, tn
ragione delle esigenze di relazione ¢ di apprendimento. La durata complessiva della glornata
seolastica e il suo vitmo interno vanno determinatt in wodo da garantive la percezione
individuale del tempo e le sue componentl emotive. € opportuno progettare proposte che richiedano
ab bambint wna diversa intensitt di lmpegno, nell’alternanza di attivita Libere e strutturate, di
esperienze soclalizzate ¢ individuall, di weomentt di accoglienza e di attivitd ricorrentl.

4.2 Proposte progettuali

Un'attenzione particolare vieme posta alle proposte educative e alle occasionl di gloco che
quotidionamente verrammno vissute dal bawbint. Ulntento dell’azione educativa e quello ol
creare condizionl diversificate dove ogni bambino, wnella propria unicith, pud trovare
wunopportunita di esperienza, wn'occasione di crescita in velaziowe al proprio fare oa solo o
lnsieme agll altri.

La programmazione quotidiana/settbmanale delle attivith previste sari:

v\ AttvVIER psicomotorin
v AttviEd n lingua straniera (nglese)

v\ Attivith grafico-pittoriche e Manipolative



Attlvita di esplorazione e scoperta

Glocht da tavolo, puzzle, giocht a bneastro
Glocht all’avia aperta ¢ giardinaggio
Lettura e antmazione oi flabe e favole

Attivitn di drammwatizzazione

D N N N NN

Ccanto ¢ ascolto musiea

OBIETTIVI E FINALITA’ DELLE PROPOSTE
PROGETTUALIL

La nostra scuola, come Luogo accogliente e positivo, che mirn
alla formazione umana, culturale e soctale del bambint, st

fonda sul viconoscimento di questl valori:

1L.PERSONA E LIBERTA’

“Lo scopo dell’educazione ¢ Lo crescita della persona, intesa come soggetto unico, Lrripetibile e
LLbero”. Priveo e principale bene & La persona. (L bandbino ¢, pur piceolo, gidt uomo e deve essere
accolto, stbmato ¢ guidato perché e sue potenzialita crescano, Lo sun ragione st sviluppl, la sua

Ltbertd st veallzzl.
D REALTA  ED ESPERIENZL A

Lo sviluppo e crescita della persona awiene nellincontro con la rvealtd in tutte le sue
sfaccettature. La vealth ¢ origine e fine dell’'azione educativa: va scoperta, osservata, interpretata,
coapita, trasformata.

Ulnsegnante ha b compito di “indicare la vealth” e ol offrire strumentl per scoprivla,

comprenderla e viverla bn maniera personale da protagonisti.
Pertanto occorve che ognl bambino possa fare esperienza, cloe possa fave e riflettere sul fare.

Nel fave il bambino & coinvolto con mente, cuore, intelligenza e affetto, & guinato e sostenuto a
ceveare un significato di clo che {a e legarlo alla propria persona e propria storia, cosl potri

cresceve nella conoscenza della vealtd e nella consapevolezza oL <é.

ndispensabill sono: colnvolgimento personale e attivo wel lavoro scolastico comune, L fare
insteme all’adulto e al compagnl - favorendo la costruzione di velozionl significative
diversificate nel contesto di crescitn del bambino -, L'apporto originale di clascuno.

2.CURIOSITA E CAPACITA DI PORRE DOMANDE

E lmportante educare alla curiositi e al porve domande; suscitare quella curiositi per La vealtd,
che cavatterizza L'uono ¢ destare nel bambino destderio e bnteresse vivo e personale per i mondo

clreostante, tn tuttl L swol aspettl e nel suo significato totale.
4. EDUCARE AL GUSTO DELLA VITA

La vistone della vealth che Lo scuola propone nasce dall’esperienza cristiana che ¢ all’origine della
sua fondazione e del suo operare. Ogwni educatore & chiamato a viscoprive e far scoprire che tutta La



vita & un dono, che ognl persona ¢ tutto cio che esiste ¢ accade wella vita personale ¢ scolastica di

clascuno, sono oceasione di bellezza e crescita per ognuno.
5 PROPORRE UN CAMMING AUTENTICO

(L processo educativo abbraccern tutte Le dimensiond dell’alunno, con wna particolare attenzione
alle attese piu pro{ovwle: Lo vicerca della verita, La comprensione della propria tdentitn, dignitn e
delle proprie capacita, la formazione graduale alla responsabilita, al senso del dovere,
all’accoglienza, alla condivisione ¢ alla solidarietd, alla curiosita e alla capacita di porve
domande.

e.SVILUPPO DELLE COMPETENZE

Sostegno, promozione e orientamento delle diverse competenze del bambino e del processi di
conpscenza attraverso la programmazione di attivitd e la predisposizione di comtestl di

esperienza ricehi e stimolantt.
F RISPETTO INDIVIDUALE, CULTURALE

ALLraVerso U o0ssen/azione competente sLoattua un approcclo persowaLLzzato alla stovia e alle
esperienze oel bambino e della sua famiglin.

2.CONTINUITA CON LA SCUOLA ELEMENTARE

La predisposizione di percorsi che facilitino b passagglo della famiglia dalla scuola
dell'infanzia alla primaria considerando il bambino nel suo aspetto globale attraverso strategie
educative condivise.

4.3 Metodt di riferimento

La wodalith educativa e didattica ¢ volta a prenderst cura e a favorire L'autonomin del bambine
nel rispetto del suol templ e delle sue competenze, come se il bambino dicesse: “Alutami a fave da
solo”. Alla base del progetto pedagogico esiste la consapevolezza che il banbine di cul cl st occupa
& un banmbino competente ¢ cloe organizzato e predisposto, sin dalla wascita, al rapporto sociale.
Dal punto ol vista pratico, cid significa che le linee metodologiche adottate prevedono di
predisporre un ambiente che offre al bambino tutte.

L’ approccio edducativo st basa sulla valorizzazione delle velazionl fra bambini anche di diverse
et con Lo convinzione che Vadozione di gruppl verticall per eth favorisca wel bambini un
magoglore scamblo e una wmigliore soctalizzazione.

Ulmmagine gih  descritta ol bambino competente, attivo e interattivo  ridefinisce
necessariamente, allinterno delln scwola  dell’infanzia,  woltl aspettlt  a partire dalle
pro{essiomtéta delle insegnanti, fino alla programmazione di tevapl, Spazi, esperienze, momenti
dl scambio tra adulti e banmbini.

Nella scuola Leducazione e Lla formazione della persona si attun principalmente isplrandost ai
sequentl critert:

CONOSCERE LA REALTA" oggetto dell'insegnamento non sowo compl di esperienza ¢ Le
discipline, ma la scoperta e conoscenza della vealta attraverso di esse.

UNITARIETA’ INTERDISCIPLINARIETA': Lo realta ¢ una, da cid we deriva Vunitarietn del
sapere, che st svolge attraverso Le diverse aperture della ragione (interdisciplinarieta)

FUNZIONE FORMATIVA: La proposta didattica st indirizza in wodo particolare su quelle aree
disciplinarl che st caratterizzano per la loro funzione formativa, come Larea linguistica e
matematica. Esse sono il nesso esplicito e costante con La vealth e danno La possibilith di fornire



le copacith striomentall, di lettwrn di essa. Le attivitd complementarl quall La lingua straniera,
Lattivith wotoria e Le attivith espressive e musicall, integrano e specificano La proposta educativa.
TUTTA LA PERSONA NELLA SUA INTEREZZA: per conoscere ¢ favorive il veale ¢ favorito il
colnvolglmento di tutta La persona del bambino, attraverso Lesperienza sewsoriale e corporen.
GRADUALITA’ E INTERESSE: linsegnante porvlt costante attenzione al vapporto tran crescita
del bambino e Lapprendimento scolastico, perché tutto il percorso educativo-didattico vada o
valorizzare soddisfazione, gusto ¢ glola nell'bmparare.

DISCIPLINE: STRUMENTI PER ESSERE PROTAGONISTI: L campl di esperienza o gli ambitt
disciplinari insegnatl somo strumentl per b bambino che cresce tmparando. Cowoscere ¢
fondamentale per Lo sviluppo della persona, poiché nell’apprendimento il bambine st accorge di
agire ¢ di pensare e quindt, prende cosclenza di sé e di clo che Lo clreconda.

S-LE RISORSE

Le risorse wmane sono L docentt, L non docentt, L genitori e gli esperti.

Le risorse wmateriall prendono in considerazione il tervitorio, le organizzaziont, la strutturn
scolastica, [ sussidi, L mezzl ¢ gl strumentt a vario Livello.

Lorganico funzionale consente alla scuola di wtilizzave al weglio il personale docente ¢
spectalizzato e di vealizzave progettl didattico-formativi a diverse sfaccettature.

[ genitorl, come risorsa costruttiva, collaborano con la scuola: offrono consigli, esprimono
suggerimenti e proposte per meglio organizzare e condurre L'attivita scolastica ed espletarla nel
migliore oel wodt.

Gli espertl presentl sul tevvitorio offrono i lovo contributo costruttivo per la vealizzazione di
aleunl progettl programumati, dawndo wn volto di wovith ed wn approfondimento Loloneo
all’‘argomento ogoetto di studio e di indagine, anche attraverso contattl divettl.

(L tervitorio ¢ considerato un ambiente scolastico aperto n cul gli alunni, attraverso un contatto
diretto, arricchiscono le proprie conoscenze, competenze ed abilith e si formano come persone
responsabili ed autentiche.

& - ERUITA E INCLUSIONE

Equith ¢ inclusione sono elementl fondantl del nostro sistemn di istruzione e formazione. La
scuola ttaliana, cosl come prevede Lart. 23 della nostra Costituzione, € scuola aperta a tutt,
accogliente e solidale, che garantisce a ogni individuo quel diritto all’istruzione di cul parla
Vart. 26 della Dichiarazione Universale del Dlritth Lmand.

La nostra scuola, coerentemente con Le proprie flnalith non & rimasta insensibile alla progressiva
centralith che ha asswnto L'aluno nel processo formativo, alla priorith assegnata al concetto ol
apprendimento su quello dell’insegnamento, allidea di apprendimento significativo e di
pereorso personalizzato, tuttl fattorl bmportantl che hanno contribuito a trasformare il concetto
stesso di “classe’, conceplta ogol come wn insieme complesso di soggettivith differentl cud
destinare interventi quanto piic possibile specifict per il raggiungimento del successo formativo.

La Scuola, coerentemente al propri principl di “inclusivitd” e di “scuola per La persona’, mostra
particolare sensibilitih nel confronti dell'ulteriore “sfida educativa” conmessa a quest’area e si
lmpegna in wn monlitoragolo trasversale, approfondito e costante nel confrontl di tutti.



F - CALENDARIO SCOLASTICO E ORARIO DELLA

GIORNATA TIPO
CALENDARIO SCOLASTICO

La scuola dellinfanzia segue il calendario emanato ognl anno scolastico dalla Reglone Ewmilin
Romagna.

ORARIO DELLA GIORNATA TIPO

(L tempo scuola che viene offerto & amplo, ma facoltativo, ognl famiglia ¢ Llbera di sceglieve il
tevupo scuola che pit ritlene adeguato per il proprio figlio e per Le proprie esigenze quotidiane.

Orario anticipato dalle .30 alle £.00
ngresso dalle .00 alle £.45
Prima uscita dalle 12.00 alle 12.30
Seconda uscita dalle 15.20 alle 16.00
orario prolungato dalle 16.00 alle 1£.00

LA GIORNATA EDUCATIVA

La scansione del templ assume una forte valenza pedagogica nelle scuole dell'lnfanzia poiché il
ritmo della glornata ¢ scandito in wodo da salvaguardare L benessere del bambini, Lla
costruzione dell'identita personale, L'autonomia, Lo sviluppo cognitivo e L'acquisizione di regole
di vita soclale.

La scansione vegolave della glornata ¢ fonte di sicurezza per il bambine perché consente la
strutturazione del tempo e delltdentitna bndividuale.

Arrivo a scuola: dalle #.30 alle .45 accoglienza e gloco Libero
dalle €45 alle 9.15 spuntine
dalle 9.15 alle 11.45 nizio della glornata com il saluto, Lappello, Le

conversazionl, uso el sevvizi lglemicl (camnblo del
pannoline per chi ne ha necessith) e attivita didattica
(sezlone e lntersezione) specifica inerente  La
progettazione di sezione e di plesso e che possono
svolgersi wnelle sezionl di appartenenza o negli spazi
coMmuUnt

La scuola offre sistematicamente Laboratorl di:
educazione votoria

educazione musteale

. niziazione ad una lingua comunitaria (tnglese)

dalle 12.00 alle 13.00 preparazione al pranzo ¢ pranzo preparato dalla
cuclng nterna

dalle 13.00 alle 13.20 gloco Libero

dalle 12.30 alle 15.00 attivita Libere o sevil organizzate/Sonno

riposo per chi ne ha bisogno
dalle 15.00 alle 15.20 merenda
dalle 15.20 alle 16.00 uselta



La glornata educativa st caratterizza per L'alternanza di wmomentt di routine Legati all'igiene ¢
alla cura del bambino, proposte didattiche e gioco Libero.

(L temepo e La sun organizzazione sono un punto di riferimento ¢ di rassicurazione per L bambind.

Le routing e L rituall che si presentano con regolaritd connotano un tempo riconoscibile che
individua e rispetta L bisognl primari e fisiologicl di ogni bambine.

Uorganizzozione del templ deve vispettare L vibml del bambini e, al contempo, risultare
funzionale alle esigenze dell’educazione; il tewmpo istituzionale della scuola dinfanzia, quindi,
deve sopersi modulare sul tempt ndividuall.

[ servizi e le attivitd, di conseguenza, devono essere consapevolmente progettatl anche in
relazione ol templ, ndividuando le modalitd piv adeguate ¢ Lequilibrio tra momenti di diversa
natuwra all’interno dell’'anno, della settbmana e della glornata.

La programmazione delle attivita quotidiane e la scansione temporale della giornata, in
particolare, sono fondamentall per Vesperienza formativa odel bambino: la prevedibilith delle
attivitd e L'adeguato dosaggio di vitmo, vipetitivita e sequenzialitd contribuiscono a garantire La
steurezza, Vintroduzione di novita in wodo quotidiano e L'accoglienza dell’imprevisto portato da
ognl singolo bambinoe alimenta Vesplorazione e Lo weotivazione verso iL wmondo. La definizione di
routlne ¢ rituall che st presentano con regolarith asswmono una funzione positiva sul plano
cogwnitivo ed emotivo, tn quanto forniscono unn scansione ordinata degli eventt, viconoscibile da
parte del bambind.

Nel corso della glorwata devowno esseve adeguatamente dosati e distribuiti i womenti di
apprendimento, di gloco, di cura e di autonomia, sempre in weodalita che permettano ai bambini
dl costrudre un ambito di viferimento in cul ritrovarst. Uorganizzazione del tempo all’interno
della glornata & vincolato da un progetto educativo coerente ¢ programmato, che contiene La
successione organizzata delle esperienze, garantendo al tempo stesso L marging di flesstbilita
necessari alla personalizzazione delle attivita alle esigenze tndividuall del banbino.

& - INSERIMENTO

Ulnserimento alla scuwola dell’infanzia si svolge secondlo tappe stabilite, per garantive un
approcclo graduale e sereno del bambino e della sun famdiglin, privilegiando soprattutto allinizio
L momentl di cura e di routine.

Ulnserbmento ¢ preceduto da un tncontro assembleare ¢ colloqui individuall con L genitorl del
niiovi Lserittl.

(L calendario degli insertmentl prevede Lla seguente scansione temporale (ovwiamente adeguato e
flessibile in base alle esigenze e caratteristiche di ogni banbine):

s Prima settbmana

Accoglienza do parte di tutto il team docente del nuovi Lserittl con orario vidotto attraverso un
inserimento graduale, scaglionato a piecoll gruppl.

. Secondla settimana
Cown le insegnantl di sezione con oravio fino alle 12.00
* Terza settbmana

palla terza settbmana st prosegue ad un inserbmento progressivo con Lintroduzione del pranzo e
progressivamente anche del viposo, fino ad entrare nel programma normale.



9 - ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAL/

Gli amblentl dedicatl al bambinl welle scuole d'infanzia devono essere progettati, rvealizzatl e
mantenutl nella consapevolezza di quanto questl stano mportantt per La crescita e il benessere
psieofisico del bambint. Gli spazi, infattl, costituiscono i primo elemento con cul ik bambine
entra tn velazione e influiscono sul comportamentt sia del bambint sia degli adultl, soprattutto
nelle Lovo modalita velazionall.

gl spazi lnterni ed esternl - e con esst gli arvedi, L colovi e L materiall - devono, oltre a gavantive
la sicurezza sostanziale per favorire Vesplorazione e LL movimento, essere pensati per essere:

v accoglientl e vassiourantd, per provuovere UL benessere psichico del banmbino e il distacco dalle
famiglie;

v gradevoll ed esteticamente curatl, per favorire Vinstaurazione di wn clima positivo ed educare
L banmbint al vispetto degli ambientt e degli oggetti;

v stimolantt, per sollecitare le potenzialitn del bamibino attraverso La scoperta, Lesplorazione, La
sperlmewtaziowe e la creativitd;

v’ flesstbill, per consentive di alternare attivith differentl, momentl tndividuali ed esperienze
dbnamiche;

v funzionalmente differenziati, in waniera facilmente comprensibile ai bambinl stessi,
affinché esst possano viconoscere L Luoght dedicati alle varie funzionl e attivith;

v’ accessibili, owvero dotatl di aree in cul [ bambint Possano accedere autonomamente ¢
autonomamente sperbmentare esperienze a Llovo intelleglbili.

4 P@rsowmizzabiti, owverp provvisti di spazi bn cul L bambint possano lasclare traceia del proprio
PASSAYLO € In cul SLpossano sedimentare Le storie personall.

n parvticolare, la progettazione degll spazl educativi & legata alla wecessita di contugare il
bisogwno di intimitd e sicurezza del bambino con Le esigenze di esplorazione e scoperta.

Lorganizzazione degli spazl, quindi, deve favorire La wolteplicita delle relaziont, consentenolo
Lo dimensione del piccolo gruppo, della coppla ¢ anche La possibilita che il bambino Vi vicostruiscen
wnn sua stera privata e personale.

L'ambiente deve essere progettato per consentire agli adultl un'agevole visione globale di tuttl gli
spazi.

Alltnterno di ogni servizio ¢ opportuno predisporve spazi accoglientl e funzionall anche per gli
operatori e le famdiglie, adeguati alle esigenze e indipendentl dalle aree dedicate al bambint.

Gll arvedi e L materiall sono parte integrante degli spazi, devono essere coerentl con Le finalith
educative ¢ rispondere alle caratteristiche elencate tn precedenza. La lovo collocazione wello
spazio, L'nccessibilita da parte del bambing, il lovo utilizzo in templ certl e la possibilita di
devogare alle regole vappresentano elementi i riflessione wnella odefinizione del contesto
educativo.

Per facilitare L banbini well'orientamento e nella scelta & bmportante Lla cura e Lorvdine degli
arvedi e del weateriall.



10 - VALUTAZIONE

Diverst sono gli scopl ¢ L momentl di valutazione dell’esperienza educativa ¢ didattica che si
complono nella scuola.

(L Collegio Docenti ¢ L'ambito privileginto della valutazione e verifica della proposta educativa e
didattica e della sua messa tn atto nelle singole classt.

La valutazione, che ¢ la funzione che accompagna il processo di insegnamento-apprendimento,
ha diversi scopl:

v’ Accertare U Livelll di conoscenza, abilith e competenza raggiuntl dall’alunno (valutazione
formativa e sommativa);

v Accertave L Livelll di conoscenza, abilith, competenze raggiuntl dal gruppo classe, per
prendere decisionl adeguate tn base alla progettazione svolta, sulla progettazione didattico-
edueativa futura;

v’ verificare e valutare L lavoro svolto, affinché ogni insegnante vifletta sulla validita ed
efficacia dell'azione educativa, approfondisea La propria competenza professionale, moolifichi
approccl e strategyie per offrive nuove occasiont di esperienze.

10.1 Valutazione scuola dell’infanzia

La valutazione ha Lo scopo di dare valore al bawbine che sta facendo un cammine atutandolo a
complere del passt. Essa awiene attraverso La proposta strutturata dell’insegnante, dentro il
vapporto affettivo conm il bambine e, contemporaneamente, wnel dialogo fra linsegnante ¢ Lo
famiglia.

Ulnsegnante st preoccupa di bndividuare caratteristiche,
attegolomentt, rvisorse e predisposiziont di clascun
bambino stendendo un profilo allinizio dell’anno
scolastico e uno alla fine.

Uno strumento di valutazione strutturato € proposto ai
bandbini di 5 anni in due templ: nel mese di ottobre ¢
nel wmese di wagoglo. Esso wasce dalla wecessita di
valutare Lo comprensione ¢ Le abilith del prevequisiti
legatl all'apprendimento della Lettura e della seritturn
attraverso wna proposta rispettosa della forma espressiva
oel bambino di questa et

VALUTARE COME:

v\ Attraverso osservazionl sisteveatiche

v Somwministrando prove strutturate, semi-
strutturate, aperte

v\ Mediante collogqud




171 - RAPPORTO CON LE FAMIGLIE

La famiglin ¢ il luogo natwrale della wascita e cvescita ol ognl persona, ed ha pertanto il ruolo
primario per Veoucazione del figli.

(L rolo dellan famiglia e la sua interazione con la scuola sono consideratl il fondamento
dell'azione educativa.

La famiglia quotidianamente si prende cura del bambino, Lo sostiene nell’esperienza scolastica e
Lo attiva ad wna iniziativa e responsabilita personale.

Unttenzione alle comunicaziont, la tempestivith delle osservazionl e la veciproca stbma sono
semplicl espressiond di un rapporto flnalizzato al bene della persona.

COLLORUIO DI ISCRIZIONE

(L wmomento delliscrizione alla scuola & la prima occasione in cul la famiglia incontra la scuola.
Per questo ¢ offerta a tutte Le famdiglie Lopportunith di wun colloquio con la coordinatrice.

La presenza del genitorl e del bambino permette wuna prima significativa conoscenza reciproca.
AL colloquio segue Lo possibilith dell’iscrizione che viene effettuata seconodlo L termind fissatl
dalla scuola ¢ dal Ministero.

COLLORUI PERSONALI

Sono wmomentl in cul, wnel corso dell’anno o su esigenze particolari, genitorl ¢ insegnanti
verificano i cammino del bambino, il Livello raggiunto nell’ apprendimento e st confrontano ed
atutano wel rispettivo complto.

ASSEMBLEE DI CLASSE

Le nssemblee di classe wmivano Alla presentazione e alla verifica della programmazione o
all'affronto di tematiche specifiche.

[ moneentl assemblenri vivoltl a genitorl di plic classt possono viguardare la presentazione di
aleunt ambitl disciplinart (nformatica, motoria, tnglese), le problematiche educative inerentt
alla proposta della scuola, alewnl contenutt di formazione per genitort.

PARTECIPAZIONE DIRETTA

Attlvita di collaborazione divetta da parte del genitorl € vichiesta wella preparazione degli aspetti
organizzativi e nella vealizzazione del woment comunt della scuola come spettacoli, glocht e
feste.

12 - IL GRUPPO DI LAVORO

Coordinamento pedagogico

(L Coordinamento Pedagogico affronta gli aspettl organizzativi e pedagogict del progetto ed ¢

referente per Lattuazione del POF (Scuola dell'infanzin).

(L vuolo del coordinatore pedagogico & di:

v’ supportare il Llavoro degli insegnantt;

v qualificare professionalmente gli insegnanti mediante Lelaborazione di progetti ol
formnzione permanente;

v promuovere e valutare Lo qualiti, monitorando Lo documentazione delle esperienze; Lo
promozione di attivita di vicerea;

v’ elaborare progettl velativi ai vapporti con le famiolie con particolare viferimento al sostegno
genltorinle;



v vealizzave azlonl di contlnuiti orizzontale e verticale;
v’ sostenere La partecipazione delle famliglic

Le Insegnantt

Le nsegnantt st occupano della:

v ocuwra del bambini nella prospettiva del Loro benessere psicofisico, dello sviluppo delle Lovo
potenzialith cognitive, affettive, velazionall e sociali

v organizzave I contesto educativo (spazl, templ, diverse attivith in relazione al bisognl del
boantbint)

v’ definire L percorsi educativi e didatticl attraverso una wmetodologin basata sull'osservazione,
sulla progettazione e sulla documentazione

L'osservazione € Lo strumento per conoscere Le caratteristiche del bambinl ¢ le wmodalitd con cul

vivono Le Loro velaziont interpersonali con gli adultl, L coetanel e il quotidianita dentro il servizi.

E' dall'osservazione che ¢ possibile cavatterizzare le proposte educative in base ai bisogni del

bambini.

La progettazione & un processo metodologico flessibile che st evolve in relazione alle visposte del

banmbini e a riflessionl periodiche che gli operatori condividono rispetto all'efficacia delle proposte

educative.

La docuumentazione di supporto permette una valutazione puntuale dell'efficacia e coevenza olelle

proposte educative con gli obiettivi preposti.

Lweateriall comunicativi come cartellond, Llbri personall, foto e riprese video permettono oli

trasferire alle famiglie il vissuto quotidianoe del lovo bambinl nel plesso.

Le operatrici scolastiche

cwrano Liglene degli ambientl e afflancano Le educatricl tn particolarl momentt della giornatn
eo afflancano le educatrict in particolari momenti della glornata (attivitd, pranzo, sonno...),
partecipando alle uscite, gite e feste.

13 - INFORMAZ IONI!

131 ASsSEnze

- In caso di assenze per walattie di tipo contagioso, b bambine sard ammesso a scuola con il
cevtificato wmedico da consegnare alla waestra; bn questi cast la scuola st attiene alle norme
sanitarie dell' Asl Locale.

nfattl dall’inizio dell’anno scolastico 2015-2016 la Reglone Emilina Romagna ha introdotto
waa wovitl: bn caso di assenza per walattia inferlore o superiore al cingque glornl, per essere
riamumesst tn classe, non occorrve piic presentare Ll cevtificato medico.

Anche se un bino ¢ allontanato da scuola per un evento acuto (febbre, vomito, diarrea, ...) non
occorve il certificato di viammissione per tornare a scuola.

n caso, Lnvece, ol malattle infettive (ad esemplo worbillo, varicelln, scarlatting, diarvee
batteriche - aol esemplo sabmonella -, Le epatitl vivall e le forme di parassitost cutanen - tigna,
scabbia) o quando Lo richiedano wisure di profilassi a livello intermazionale e nazionale per
estgenza di sanith pubblica (sttuazionl di particolare criticita), vimane L'obbligo di presemtare il
cevtificato medico.

13.2 Allergie e medicinall

- | gendtort del bambint con probleml di tntolleranza alimentare devono presentare alle maestre il
cevtificato medico timbrato dalla USL pediatrica di zona.

- Al banmbint non vengono somministratl medicinall, salvo ecceziond:



- Richiesta seritta del pediatra
- Richiesta seritta del genitore che esonera gli educatori da ogwni responsabilita.

123.23 Cosa serve

(L bambino deve portare con sé:

- tovagliolo con elastico per il pranzo

- grembiulino per le attivita didattiche
- cantbolo completo

- per Ll riposo pomeridiano:

* materassino

* tela cevatn

* lenzuola

14 - CONTATTT

Scuola dell'infanzia “casa Famiglia” via Cocconcelll 10 - Parma
Segreteria - tel 0521-23884€

Fox 0521-225833

Mail segreterio@agostinochieppl.it

Sito www.agostinochieppl.it
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